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Login sebagai Guru

Silahkan buka aplikasi e-Rapor dengan menggunakan
browser (misalnya google chrome)
Pada halaman login, lengkapi datanya:

e Silahkan lengkapi user password dengan data
yang benar. Data user dibuatkan oleh
administrator melalui menu user.

e Pilih semester

e Klik Sign In untuk memulai.

e Setelah tampil halaman sekolah, silahkan klik
sekolah anda untuk menuju halaman depan guru

Jika Lupa password, silahkan gunakan fasilitas Reset Password
dengan mengklik Lupa Password ? atau dapat menghubungi

admin untuk reset password.
Untuk menampilkan dan menyembunyikan password yang

diketikkan, silahkan klik Show Password




Dasboard Guru
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Input Tujuan Pembelajaran

Langkah pertama yang dilakukan oleh guru adalah Input Tujuan Pembelajaran (TP). TP ini akan

menjadi dasar dalam penyusunan deskripsi, untuk proses input cukup dilakukan oleh 1 orang

guru mapel yang mengajar pada tingkat yang sama.
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*) Jika ada TP yang tidak digunakan silakan dinonaktifkan
dengan memilih tombol “Tidak Aktif”

Untuk membuka input Tujuan
Pembelajaran, klik menu input Tujuan
Pembelajaran. Maka akan tampil
seperti contoh gambar disamping.
selanjutnya, pilih mapel untuk
menampilkan daftar Tujuan
Pembelajaran yang telah diinput pada
mapel tersebut.

Jika ingin mengubah Tujuan
Pembelajaran yang telah diinput
silahkan ubah pada kolom yang telah
disediakan, kemudian klik Simpan
Data untuk menyimpan perubahan
data.




Input Tujuan Pembelajaran

Tojuan Pembelajaran (maksimal 100 karakter)

Membeas DAMeSien HNOMend atay cata dengen ungs: kuadrat
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Untuk menambahkan tujuan
pembelajaran klik Tambah Tujuan
Pembelajaran, kemudian pilih mata
pelajaran dan jumlah TP yang akan
ditambahkan.

Setelah ditampilkan halaman input
tambah TP, silahkan lengkapi datanya
sesuai kolom yang telah disediakan.

Catatan :

nomor TP harus unik (misalnya diawali
dengan tingkat, semester dan nomor
TP seperti: 10.1.1; 10.1.2; 10.2.1 dan
seterusnya). Tujuan Pembelajaran
dibuat dengan huruf kecil diawali
dengan kompetensi yang dituntut
(maksimal 100 karakter).




Input Nilai Rapor

Pada aplikasi ini, Nilai yang diinput berupa Nilai akhir rapor dan deskripsi ketercapaian

kompetensi tiap siswa yang nantinya akan langsung ditampilkan sebagai nilai dan deskripsi pada
hasil cetak rapor siswa.

O R ¢

Untuk membuka input nilai rapor, klik menu
Nilai Rapor, kemudian pilih sub menu Input
Nilai Rapor, sehingga tampil seperti contoh
pada gambar.

Selanjutnya Pilih kelas, mata pelajaran dan
semester untuk menampilkan form input

R R e S s nilai rapor kelas tersebut.
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Untuk mengisi nilainya, silahkan ketikkan
nilai rapor masing-masing siswa (skala 0 -
100) dan tentukan juga (dengan cara
checklist) TP yang telah dicapai secara
AT optimal dan TP yang perlu pendampingan
untuk tujuan membuatkan deskripsi
ketercapaian kompetensi secara otomatis.
Klik simpan Data Nilai untuk menyimpan.

TP Vorg Gnbir Gun Tercaps dengin TV yeng St dan Perks
N Mass Lewa NN nea Optmae Fendampogar

bty Mo

*) Nilai untuk K13 adalah rerata nilai pengetahuan dan ketrampilan



Input Nilai Rapor

Melalui proses input ini, maka nilai rapor
akan disimpan dan deskripsi capaian
tertinggi dan capaian terendah akan

T e S e 1 digenerate secara otomatis.
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Untuk menampilkan dan mengubah
deskripsi yang dihasilkan, silahkan klik
tombol Lihat dan Edit Deskripsi, sehingga
akan tampil Form Input nilai dan
deskripsi seperti gambar disamping.
Silahkan edit dan sesuaikan deskripsi
capaian tertinggi dan capaian terendah
tiap siswa dengan cara mengetikkan
langsung di kolom deskripsi capaian
tertinggi maupun kolom deskripsi
capaian terendah, klik Simpan Data Nilai
untuk menyimpan data tersebut.




Download Format Import

e

Proses input nilai dapat pula dilakukan dengan cara import, namun harus menggunakan format
import yang telah disediakan di aplikasi erapor.

Untuk download format import nilai, klik
menu Input nilai rapor, pilih sub menu
Import Nilai rapor.

Pada halaman import, pilih kelas, mata
pelajaran, dan semester .

Kemudian klik tombol Download

1 import Nl Rapor Format Nilai mata pelajaran yang telah
disediakan.

Catatan :

Format nilai tersebut hanya berlaku
untuk kelas, mapel dan semester yang
dipilih saja

Aot 0-Rapot ] huum Merdoka SMA v 07 1 Daokciorat SMA | Komoadsted o | gooe?




Mengisi Format Import Nilai Rapor

Silahkan buka Format nilai yang telah didownload,
kemudian isi masing-masing kolom nilai dan deskripsi
dengan nilai yang diperoleh oleh siswa. Ikuti
petunjuk/keterangan yang telah disediakan pada
format nilai tersebut. Nilai dibuat dalam format angka
1-100.

Capaian Tertinggi dan Capaian Terendah diisi dengan
deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk
capaian tertinggi atau capaian terendah, maksimal 300
karakter.

Catatan :

Jangan memasukkan rumus/formula ke dalam format
nilai tersebut, inputan nilai harus diisi dengan angka.
jika mengcopy dari file lainnya, silahkan gunakan copy -
paste value.

Setelah data nilai diisi jangan lupa menyimpan dalam
format excel (xIsx atau xls)




Import Nilai Rapor

P ———

Untuk melakukan import nilai Rapor langkahnya

Klik menu menu Input nilai rapor, pilih sub menu
Import Nilai rapor, selanjutnya pilih kelas, mata
pelajaran, dan semester.

Pada jenis Nilai : pilih jenis nilai yang akan
fiimport yaitu Nilai Sumatif

Pada Pilih file nilai, klik chosee file kemudian
cari file nilai rapor yang telah diisi, kemudian
open.

Klik import nilai, tunggu nilai diproses hingga
selesai.

Catatan :

Format nilai rapor harus menggunakan format
nilai yang disediakan aplikasi, dan telah diisi dan
disimpan dalam format xlsx atau xIs.




Input Nilai Ekstrakurikuler

Untuk guru yang ditugaskan sebagai pembina ekskul, maka pada guru tersebut akan tampil menu
input nilai ekskul.

Untuk menginput nilai ekskul, klik menu Input Nilai
Ekskul, sehingga tampil halaman input nilai seperti
gambar.

Selanjutnya, pilih kelas ekskul yang dibina, pilih rombel,
dan semester.

Klik tombol input nilai ekskul untuk menginput nilai
ekskul tiap siswa di rombel tersebut.

Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silahkan
isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh oleh tiap
siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian
kompetensi yang telah dicapai oleh masing-masing
siswa pada kolom deskripsi. Klik Simpan nilai untuk
menyimpan nilai ekskul yang telah diinput.

Catatan : Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul,
artinya pengisian data ekskul di dapodik belum lengkap,
silahkan koordinasikan dengan admin dan operator
sekolah.




Input Nilai Karakter P3 (Khusus Kurikulum 2013)
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Pilih menu nilai karakter,
pilih kelas, pilih semester,
pilih dimensi

Kemudian pilih capaian
masing-masing peserta
didik pada.

Pancasila, selanjutnya klik
tombol “simpan” untuk
menyimpan.

Lakukan untuk semua
dimensi Profil Pelajar



Input Nilai Ekstrakurikuler

Jika ingin menghapus nilai
ekskul yang telah diinput,
gunakan tombol hapus.
Untuk mengubah dan
menambahkan nilai ekskul

pada kelas tersebut,
silahkan klik tombol input
nilai ekskul, dan lakukan
hal yang sama dengan
input nilai sebelumnya.




Cek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur

cek status penilaian.
[ ehapor KM SHAR  Cseiciuiag Untuk membuka status

Py penilaian di tiap kelas yang

5 Toes Fombatiis diampu, klik menu Cek

i e g SR | Penilaian, pilih sub menu

e e L S Status Penilaian, sehingga
tampil halaman status

%) inpe Nt Exskut

&2 1w s

& Cek Poslnian

.s.,,m.m@ P ] penilaian seperti gambar.

'5 (oot Data yang ditampilkan pada
halaman status nilai adalah
jumlah data nilai yang telah

B diinput pada kelas tersebut
untuk setiap aspek.




Cek Perkembangan Nilai Siswa

Perkembangan nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk mapel yang
diampu mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Perkembangan Nilai Rapor

“ Iy " s v T
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Untuk membuka perkembangan nilai rapor siswa
klik menu Cek Penilaian, pilih sub menu
Perkembangan Nilai Rapor, sehingga tampil
halaman Perkembangan Nilai Rapor seperti
gambar.

Untuk menampilkannya, pilih kelas, mata
pelajaran dan jenis data.

Catatan :

Jenis Data Perkembangan nilai rapor dipergunakan
untuk menampilkan daftar nilai rapor siswa di
kelas tersebut mulai dari semester 1 sampai
semester 6.

Jenis Data Perkembangan Deskripsi rapor
dipergunakan untuk menampilkan daftar Deskripsi
ketercapaian kompetensi siswa di kelas tersebut
mulai dari semester 1 sampai semester 6.




Input Capaian Projek

D —

Untuk guru yang mendapat tugas tambahan sebagai koordinator projek akan mendapat menu Nilai P5 yang
berfungsi untuk menginput Nilai / Capaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila masing-masing siswa.

@GTITETIE  o-Rasor o suia driang - WA | Tatn Peljars : 20222023 G : Untuk membuka Input Capaian Projek Klik menu Nilai PS5,
:::__” T i pilih sub menu Input Capaian Projek, sehingga tampil
e - : halaman seperti gambar.

Selanjutnya pilih kelompok projek, nama projek, dimensi,
elemen dan sub elemen yang diukur dalam projek tersebut.
Setelah memilih sub elemen, maka akan ditampilkan
target capaian sub elemen tersebut dan kolom input
hasil capaian siswa dalam bentuk predikat MB (Mulai
berkembang), SB (Sedang Berkembang), BSH
(Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat
Berkembang).

Silahkan tandai (checklist) capaian sub elemen tersebut
untuk masing-masing siswa pada kolom Predikat. Klik
Simpan Data untuk menyimpan data nilai/capaian yang
telah diinput.

Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian
Dimensi, elemen, sub elemen yang lainnya.

8 e




Import Capaian Projek
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Selain input satu-satu seperti sebelumnya, capaian Projek P5 siswa juga dapat diimport, namun harus
menggunakan format import yang didownload langsung di aplikasi untuk masing-masing kelompok.

e\w < e-llapor Mardete SMA | Jorgerg - SVA | Tabun Pelegeran & N220023 Gangd . y v y
Untuk mendownload format import nilai projek,

Klik menu Nilai PS5, pilih sub menu Import Capaian
Projek, sehingga tampil halaman seperti gambar.
Selanjutnya pilih kelompok projek dan nama
projek, sehingga akan ditampilkan format import
untuk masing-masing dimensi yang dikembangkan
pada projek tersebut. Silahkan klik Download
Format.

L S — — o—— ) Untuk mengisi Format tersebut, silahkan diisikan

et — kolom Nilai capaian untuk masing-masing sub

FORMAT IMPORT NILAI PROVEX PROFIL PELAJAR PANCASHA
MOOLA SAAN | COMIOM MEROEKA

AL CAP SN TUR WS WIS P

o AV Vima v ts | Meagmaiden Voagp e

IR c—r ?-‘7 T o = elemen sesuai petunjuk pada format. Nilai capaian
=T —— dinyatakan dalam predikat MB (Mulai

berkembang), SB (Sedang Berkembang), BSH
T —— (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat
Berkembang).




Import Capaian Projek

@ ______ 7

Untuk mengimport nilai/capaian projek
PS5 langkahnya :

Klik menu Nilai PS5, pilih sub menu
Import Capaian Projek, sehingga tampil
halaman seperti gambar.

Selanjutnya pilih kelompok projek dan

nama projek yang akan diimport.

Pada Pilih File Nilai silahkan klik choose
File dan Pilih Format Nilai PS5 yang
sudah diisi kemudian open. Klik Import
Nilai untuk mengirim dan menyimpan
nilai PS5, tunggu prosesnya hingga
selesai.




Input Catatan Projek
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di bagian akhir rapor pojek siswa, terdapat catatan
projek yang memuat deskripsi satu paragraf singkat
mengenai pencapaian peserta didik yang

:’::___" | menggambarkan proses yang paling berkembang dan

. e proses yang masih perlu mendapat perhatian.

(fies Untuk membuat catatan projek tersebut, klik menu

Nilai PS5, pilih sub menu Catatan Projek Profil, sehingga
tampil halaman seperti gambar.
Pilih kelompok dan projek, maka sistem akan
membuatkan catatan projek berdasarkan capaian P5
siswa secara otomatis. Jika guru ingin mengubah
sesuai catatannya masing-masing, silahkan edit
langsung pada kolom catatan tersebut. Selanjutnya
klik Simpan data untuk menyimpan catatan projek
SED
Untuk mengambalikan catatan siswa ke catatan yang
dibuat sistem secara otomatis klik Reset Catatan,

selanjutnya klik simpan data untuk menyimpan




Download Capaian Projek

Data nilai/capaian projek PS5 yang telah diinput dapat didownload oleh masing-masing guru/Koordinator
Projek untuk disimpan sebagai arsip.

Untuk mendownload capaian P5 siswa tiap

e kelompok, klik menu Nilai PS5, pilih sub menu
S _ Download Capaian P5, sehingga tampil

| halaman seperti gambar.

Pilih kelompok dan nama projek, sehingga

tampil tombol Download Nilai Projek.

I i

Klik tombol Download Nilai Projek tersebut
untuk mendownload Capaian Projek P5
siswa pada kelompok tersebut.

Data hasil download disajikan dalam format
excel yang mana nilainya dipisahkan per
dimensi, 1 sheet adalah 1 dimensi yang
diukur dalam projek tersebut.
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Cek / Update Data
Siswa

Input Rekap
Kehadiran

Cek Status Penilaian

Input Catatan Wali
Kelas

Input Nilai Ekskul

Cek Capaian Nilai Rapor » Cetak Leger

Siswa

Input Kenaikan Kelas

Cetak Rapor



Mengelola Data Siswa

Data Siswa bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui Dapodik. Sedangkan
untuk beberapa data yang tidak tersedia di dapodik, edit data disediakan lewat aplikasi e-Rapor

@*@J!‘ (1} €  o-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

— @ Untuk Melihat data
siswa yang
menjadi binaanya,
klik menu Data
Siswa. Maka akan
tampil Daftar
siswa seperti
contoh gambar
disamping.




Detail Data Siswa

DATA SISWA
Nama Siswma
NISN

NS

Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kefamin
Agama

Alamat Siawa
Telepon Siswa
Owterima Tanggal
Oerima di Kelas

Asal Sekolan

Stares calam Kelwarga

Anak ke

Nama Ayah
Peberjaan Ayan
Nama ibu
Pokarjass by

Alamat Ortw

Mengelola Data Siswa

®

Untuk menampilkan
detail data individu
siswa, klik tombol
Tampil yang terdapat
pada kolom opsi.

Silahkan dicek detail
datanya.

Bila terjadi kesalahan
data, silahkan
perbaiki di dapodik,
sedangkan untuk
data pelengkap
dapat diedit di erapor
menggunakan
tombol edit




Mengelola Data Siswa

Edit Data Pelengkap Siswa

Oiterma Tangpa!

Alamat Siywa o3 Suda)

Status calam Keluarga

Anak Kandung

@ SMP BUDM! LUMUR SUDAJ
x

Untuk
menambahkan/me
ngubah data
pelengkap siswa,
klik tombol Edit
yang terdapat pada
kolom opsi.

Silahkan dilengkapi
datanya sesuai
kolom yang
disediakan, klik
simpan untuk
menyimpan data.




Input Kehadiran Siswa

Input Kehadiran siswa digunakan untuk menginput Rekap Ketidakhadiran Siswa dalam 1
semester. Rekap ketidak hadiran ini akan ditampilkan pada halaman rapor siswa.

Untuk membuka input kehadiran, klik
menu input Data Rapor, pilih sub menu
Input Kehadiran. Maka akan tampil
seperti contoh gambar disamping.
selanjutnya, pilih kelas dan Semester.

Pada halaman input ketidakhadiran,
silahkan diinputkan jumlah
ketidakhadiran siswa pada kolom sakit
jjin atau tanpa keterangan sesuai dengan
jumlah ketidakhadiran yang dimiliki oleh
siswa selama 1 semester. Klik Simpan
data untuk menyimpan data
ketidakhadiran tersebut.




Input Nilai Ekstrakurikuler

Jika pembina ekskul tidak menginputkan nilai ekstrakurikuler, maka input nilai ekskul tersebut

dapat dilakukan oleh wali kelas dengan sumber data bersumber dari pembina ekskul.
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Untuk menginput nilai ekskul, klik menu Input Data
e Rapor, pilih sub menu Input Nilai Ekskul, sehingga
.:-:’.... —— = @ tampil halaman input nilai seperti gambar.

s Selanjutnya, pilih kelas dan semester.

Klik tombol Tambah nilai ekskul untuk menginput nilai
ekskul tiap siswa di rombel tersebut.
Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silahkan
isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh oleh tiap
siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian
kompetensi yang telah dicapai oleh masing-masing
siswa pada kolom deskripsi. Klik Simpan nilai untuk
menyimpan nilai ekskul yang telah diinput.
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Catatan : Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul,
artinya pengisian data ekskul di dapodik belum lengkap,
silahkan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.




Input Nilai Ekstrakurikuler
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e - Jika ingin menghapus nilai

) bt D g

— - ekskul yang telah diinput,
:":':. | gunakan tombol hapus.
gt Mod ol neay e R Untuk mengubah dan

menambahkan nilai ekskul
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pada kelas tersebut,
silahkan klik tombol
tambah nilai ekskul, dan
lakukan hal yang sama
dengan input nilai
sebelumnya.




Input Catatan Wali Kelas

Catatan wali kelas bertujuan untuk memberikan catatan perkembangan atau hal-hal khusus dari

siswa berdasarkan pengamatan wali kelas, untuk menjadi perhatian orang tua dan siswa tersebut
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Untuk menginput catatan wali kelas,
klik menu Input Data Rapor, pilih sub
menu Input Catatan Walas, sehingga
tampil halaman input nilai seperti
gambar.

Selanjutnya, pilih kelas dan semester.
Setelah tampil halaman input catatan
wali kelas, silahkan ketikkan catatan
perkembangan / hal-hal khusus dari
masing masing siswa pada kolom
catatan wali kelas. Klik Simpan Data
untuk menyimpan catatan wali kelas
yang telah diinput.




Cek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur

cek status penilaian.
Untuk membuka status

S I penilaian di tiap kelas yang
o diampu, klik menu Cek
S“"“:‘“ i ' Penilaian, pilih sub menu
m.@ Status Penilaian, sehingga
o tampil halaman status
penilaian seperti gambar.
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Data yang ditampilkan pada
halaman status nilai adalah
jumlah data nilai yang telah
diinput pada kelas tersebut
untuk setiap aspek.




Cek Pencapaian Nilai Rapor

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap mapel di
kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek Pencapaian Nilai Rapor

COLE LT #ove ol S g Skt P 222053 St Untuk membuka perkembangan nilai rapor siswa klik
i | | menu Cek Penilaian, pilih sub menu Pencapaian Nilai
’ Rapor, sehingga tampil halaman Ketercapaian Nilai
Rapor Siswa seperti gambar.
Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan daftar
siswa.
Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa,
klik Tombol Cek Capaian nilai pada kolom Ketuntasan
Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai
rapor siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai
semester 6.
Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi
siswa, klik Tombol Cek Deskripsi nilai pada kolom
Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup
Perkembangan deskripsi capaian kompetensi siswa
tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.




Cetak Leger

Jika semua guru sudah melakukan pengiriman nilai dan proses deskripsi, maka wali kelas dapat

mendownload leger nilai rapor untuk kelas yang diampu.

em\ < o Rapor Meedaka SMA | Jegang - SMA | Tahun Pelagaran - 20022023 Gangt

(N Dwbbans
B Owte 2o
E Towr Dot B apw .

ol Tk Cyvdaan

@ Corn an v
= Sl L
o Cutoh Polony £

v Caleh Wie Bapw

Cotam Huoe 1 vgre

8 o

LRGN WA BAROS S A TARUN MLAARAN U2 05 GAMM
MOUAs W I CONTOM WIRDETA
-

-
n
LY.

- *

Untuk mendownload / mencetak leger klik
menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
leger, sehingga tampil halaman cetak leger
seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan
tombol Download Leger.

Klik Tombol Download Leger untuk
mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa
dalam bentuk File Excel.

Catatan:

Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor
masing-masing mapel yang telah dikirim oleh guru
mapel.

Header nama mapel pada leger diambil dari nama
ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran yang
telah diinput oleh admin di menu mata pelajaran




Cetak Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa serta
halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan lengkap.
File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.
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Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik
menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
pelengkap Rapor, sehingga tampil
halaman cetak seperti gambar.
Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas
untuk margin hasil cetakan. Tentukan
pula apakah hasil cetak dilengkapi
dengan tanda tangan kepsek dan wali
CEREN W ERENERERSET

Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman pelengkap rapor.
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Cetak Pelengkap Rapor
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Klik Tombol Cetak langsung Pelengkap
rapor, jika ingin mencetak/download
langsung file Pelengkap Rapor seluruh
siswa dalam 1 File PDF. atau

Klik Tombol Generate rapor kelas ini jika
ingin membuat file PDF Pelengkap rapor per
siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap
Rapor.

Catatan : jika ingin membuka/mendownload file
tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap
Rapor.

Jika File Pelengkap Rapor tersebut ingin dibagikan ke
siswa secara daring, klik Tampilkan pada siswa, jika
tidak ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari
siswa.

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file
rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi




Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua guru
mata pelajaran dikelas tersebut selesai mengolah nilai, mengirim nilai dan memproses deskripsi.
File nilai rapor dibuat dalam format PDF. Untuk mencetak Halaman Nilai Rapor

@) TATELI €  o-Rapor Mordeka SMA Jenjang : SMA | Tahun Polsaran - 202212023 Gan ‘ y klik menu Cetak Nilai, pilih sub menu
& Oapsart otek Aol Rapor Siowa Cetak Nilai Rapor, sehingga tampil
;..,”:.... R e esam s halaman cetak seperti gambar.

- Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas
untuk margin hasil cetakan. Tentukan
pula apakah hasil cetak dilengkapi
dengan tanda tangan kepsek dan wali
atau tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman nilai rapor.
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Cetak Nilai Rapor
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Klik Tombol Cetak langsung rapor, jika ingin
mencetak/download langsung file Nilai
Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau
Klik Tombol Generate rapor kelas ini jika
ingin membuat file PDF Nilai Rapor per
siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link
pdf Nilai Rapor pada kolom File Rapor
Siswa.

Catatan : jika ingin membuka/mendownload file
tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor
Siswa.

Jika File Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa
secara daring, klik Tampilkan pada siswa, jika tidak
ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari siswa.
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file
rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi




Cetak Rapor Projek

Cetak rapor projek adalah membuat halaman rapor projek siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun

ajaran (semester 2) setelah semua koordinator projek selesai menginput capaian projek masing-masing

siswa. File rapor projek siswa dibuat dalam format PDF.
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Untuk mencetak Rapor Projek, klik menu
Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak Rapor
Projek sehingga tampil halaman cetak
seperti gambar.

Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas
untuk margin hasil cetakan. Tentukan
pula apakah hasil cetak dilengkapi
dengan tanda tangan kepsek dan wali
atau tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman Rapor Projek.




Cetak Rapor Projek

COLLAEUREY oor ackha A Jrons - B o Pt : 20212023 G Klik Tombol Cetak langsung Rapor Projek,
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e | — ' 2 Rapor Projek seluruh siswa dalam 1 File
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Klik Tombol Generate Rapor Projek Kls ini
jika ingin membuat file PDF Rapor Projek per
siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
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Rapor Projek pada kolom File Rapor Siswa.

Catatan : jika ingin membuka/mendownload file
tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor
Siswa.

Jika File Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa
secara daring, klik Tampilkan pada siswa, jika tidak
ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari siswa.
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file
rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi
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Keluar Aplikasi
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