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\ Tentang Aplikasi e-Rapor SMA Versi 23.1 ,

w Direktorat Sekolah Menengah Atas Aplikasi e-Rapor SMA versi 23.1 adalah aplikasi
iw Direktorat Jenderal PAUD, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah
==

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi manajemen penilaian berbasis web yang terintegrasi
dengan aplikasi Dapodik dengan mengacu pada Panduan
EEM[[D MB"IEK‘a Penilaian Kurikulum 2013 terbaru dan Kurikulum

' Merdeka.
Aplikasi ini dikembangkan oleh Tim Pengembang aplikasi
e-Rapor Direktorat SMA, Dirjend Paud, Dikdas dan Dikmen
Kemdikbudristek
Versi 23.1 adalah penyempurnaan versi aplikasi e-Rapor
Kurikulum 2013 versi 22.1 dan aplikasi e-Rapor KM versi
22.1 secara terintegrasi sehingga satuan pendidikan cukup
hanya dengan menggunakan satu aplikasi untuk
Kurikulum 2013 maupun Kurikulum Merdeka.
Dengan demikian manajemen penilaian pada aplikasi
lebih sederhana dan memberi kemudahan bago pengguna
khususnya bagi guru

Q www.ditsma.kemdikbud.goid (O] ditsma.kemdikbud () oirektorat sma Kkemdikbud ([ Direktorat sSMA




\ Tentang Aplikasi e-Rapor SMA Versi 23.1 ,

Direktorat Sekolah Menengah Atas Kebutuhan Perangkat

Direktorat Jenderal PAUD, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 1 Se rver

(d  OSdisarankan Windows Server 12 atau lebih
d Ram mnimal 8 GB

d Ruang kosong pada drive C minimal 1 GB

(d Browser disarankan menggunakan Chrome

2. Client
d  PCatau Laptop
- - . 1 OS disarankan Windows 10 atau lebih
() www.ditsmakemdikbud.go.id (O] ditsmakemdikbud ) Direktorat sSMA Kemdikbud ([ Direktorat sSMA D Ram minimal 2 GB
(d Browser dasarnkan menggunakan Chrome
(d  Terkoneksi dengan server melalui jaringan LAN

atau internet




\ Tentang Aplikasi e-Rapor SMA Versi 23.1 ,

Instalasi

1. Untuk pengguna e-Rapor KM SMA dan e-Rapor K13 SMA

1)  Backup data e-Rapor KM SMA dan e-Rapor K13 SMA untuk semua semester yang telah diinput datanya
2) Simpan hasil backup pada tempat penyimpanan yang aman
3) Uninstall Aplikasi e-Rapor KM SMA (untuk e-Rapor K13 boleh dibiarkan / tidak diuninstall)
4) Restart Komputer
5) Install Aplikasi e-Rapor SMA Versi 23.1
6) Bersihkan kukis dan chace browser anda, Restart Komputer bila perlu.
7)  Silahkan Login sebagai admin default (user dan password : administrator)
8) Restore hasil Backup e-Rapor KM SMA dan e-Rapor K13 SMA dari tahun ajaran terlama hingga terbaru
9) Setting Webservice Dapodik untuk mengintegrasikan e-Rapor dan Dapodik

10) Ambil Data Dapodik (Update semester) kemudian Logout.

11) Login Sebagai administrator pada tahun ajaran terbaru

12) Ambil data dapodik (semua data)

13)  Aplikasi siap digunakan sesuai panduan.

14)  Selesai




\ Tentang Aplikasi e-Rapor SMA Versi 23.1 ,

Instalasi

2. Untuk pengguna Baru
1) Install Aplikasi e-Rapor SMP Versi 23.1
2) Restart Komputer bila perlu
3) Silahkan Login sebagai admin default (user dan password : administrator)
4) Tambahkan user admin terlebih dahulu.
5) Setting Webservice Dapodik untuk mengintegrasikan e-Rapor dan Dapodik
6) Ambil Data Dapodik (Update semester) kemudian Logout.
7) Login Sebagai administrator pada tahun ajaran terbaru
8) Ambil data dapodik (semua data)
9) Aplikasi siap digunakan sesuai panduan.
10) Selesai




\ Mengisi Formulir Registrasi Pengguna versi 23.1 ’

Setelah proses instalasi pada tampilan pertama akan muncul formulir regstrasi untuk pendataan pengguna
eRapor Versi 23.1. Silakan lengkapi data yang diminta dan kirim sebelum masuk ke halaman login

o e-Rapor SMA  Aplikasi e-Rapor SMA FiManual Aplikasi ~  Masuk

Pendataan Pengguna e-Rapor SMA

metamorfosis234@gmail.com Switch account

£3 Not shared

* Indicates required question

Alamat Email Admin *

Your answer

NPSN *

Your answer




Alur Kerja Admin

Instal Setting Web Ambil Data Membuat
e-Rapor Service Dapodik User e-Rapor

Cek Data
Ekstra
Kurikuler

Cek Data Edit Nama Cek Data Kelas Update Data Edit Gelar Update data

Pembelajaran Sh'nnfpk::t dan,&':ggma Siswa Guru/Wali Kepsek

Z,

% Manajemen Referensi Lokal e-Rapor

Setting Tambah Sesuaikan Sesuaikan Mapping Gabung Update Logo
Kelompok Mapel Data DETERYELD Mapel Mapel dan Tanda
Mapel Lokal Mengajar Kelas Rapor IPA/IPS Tangan Rapor
- . -/ >, - — V)
]

Membuat Membuat Cek Ref.
Backup dan Kirim Nilai Ke Cetak Leger Cek Status Kelompok daftar Target

Restore Data Dapodik Lokal dan Rapor Penilaian Siswa Projek Capaian
) v/

*) Kotak warna merah wajib diselesaikan sebelum guru bekerja melakukan input nilai




Login sebagai Administrator

Silahkan buka aplikasi e-Rapor dengan menggunakan

Login A PhkaSZ browser (misalnya google chrome)
d Pada halaman login, lengkapi datanya :
Sign In » Untuk pertamakali login sebagai administrator
Silahkan Sign In Untuk Memulai Aplikasi gunakan User Login yang telah anda daftarkan pada

saat Registrasi. Jika belum melakukan Registrasi,
silahkan login menggunakan akun admin default :
User Name : administrator ; Password : administrator
* Pilih semester (Update data semester diambil dari
............. data dapodik)
e Klik Sign In untuk memulai

User Name

= administrator

= 202272023 Ganjil

@D Show Password

5 :
N

Jika Lupa password, silahkan gunakan fasilitas Reset
Password dengan mengklik Lupa Password ?

Untuk menampilkan dan menyembunyikan password
yang diketikkan, silahkan klik Show Password




Dasboard Depan Administrator

« I C gl Dasboard Administrator
C Globmais ‘ || menampilkan informasi
@Gim:ﬂ I/} €  e-Rapor Merdeka SMA | Jeniang - | Tahun Pelaiaran - 2022/2023 Ganiil . i reka o d ata’ informasi
aplikasi dan link panduan
Pendataan Pengguna e-Rapor SMA icpics s penggunaan aplikasi
metamarfosis224@gmll.com Swich scccunt asi Untuk e-Rapor

E2 Not shared

Form Laporan Pengguna Aplikasi e-Rapor SMA
() Dashboard

K Web Service Dapodik

@ Ambi Data Dapodik

22 Data User Rapor

@ Data Master Dapodik

* Indicates required question

£2 Data Referensi Lokal «

Catatan
Pada dasboard admin akan
muncul pop up formulis

£2 Refecensl P5 s Alamat Email Admin *
& Cek Penilaian . Your answer

& Cetak Nilal

pendataan. Jika sebelumnya
Anda telah mengisi silakan klik
“X” pada kanan atas atau tombol
“Saya sudah mengisi Form”

@ Kirim N#al ke Dapodik

‘ Backup & Restore

Saya Sudah Mengisi Form, Sembunyikan Halaman ini

Aphkas: o Rapor Kunkulum Mordoks SMA 122, Diroktorat SMA | Kemandikbudristok | 2022

& Logout




Setting Web Service Dapodik

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua
aplikasi tersebut. Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk
jaringan antara Server Dapodik dan Server Erapor dalam Jaringan LAN

Server Dapodik
Server e-Rapor Contoh Kasus 1:

Misalnya dalam Jaringan
192.168.1.10 LAN, server e-Rapor
St e dipisahkan dengan Server
=, Dapodik, namun masih
berada dalam 1 Jaringan LAN.
ok Dalam contoh ini:
. _ IP server e-Rapor :
Komputer = = = 192.168.1.20
Admin/Guru/Wali/ .
192.168.1.22 _ 192.168;1.23 192.168.1.24 lP Server DapOdlk :

Siswa
NO Mg omputer
Adnain/Guru/Nan Adm.:nIG':lr:lIWalll A dt:::,"::::,‘;m“ 192.168.1.10

/Siswa
Siswa /Siswa




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 1:
= Pada Aplikasi

= .,«,. 3 ; Dapodik,

e Silahkan Buka
Menu
Pengaturan klik
Web Service,
Selanjutnya Klik
Tambah untuk
menambahkan
data Webservice




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 1:

Web Service Dapodik

Nama Aplikasi IP Address Key

Aplikasi PMP Ditjen Dikdasmen  localhost
Rapor-Dapodik 192.168.1.20 UdyH]J 15X7QNSnc

R

Selanjutnya pada jendela tambah
webservice :

Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Address : diisi dengan
alamat IP Server e-Rapor, seperti
pada contoh ini IP Server eRapor
192.168.1.20

Key akan digenerate otomatis oleh
dapodik

Klik Simpan untuk menyimpan
data tersebut




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 1:

@ e Rapor Kurikulum Merdeka SM. X +

(.
e Rapor KM SHA ¢

() Dushboard

x Wob Service Dap l

Q Ambul Data Dapodik
n Dala User Rupor

@ Data Mastor Dapodik ¢
£2 Dota Rotorens: Lokal «
e Referensi PS

&8 Cek Porilasan

6 Cetak Nilat

@ xinm Nal ke Dapodi

a Hackup & Haestoro .

8 Logout

C @ 192.168.1.20:2023/kopeksi

el Edit Data Web Service Dapodik @

Nama Aplikasi

Alamat IP Server e-Rapor

Alamat IP Server Dapodik

Key Web Service

NPSN Sekolah

eRapor KM SMP

192.168.1.20

192.168.1.10

U4yHJJ15X7TQNSnc

50123456

Simpan Perubahan

NPSN Sekolah Opsi

Pada Aplikasi e-
Rapor, Silahkan
Buka Menu Web
Service Dapodik,
Selanjutnya Klik
edit untuk
mengedit dan
memasukkan
data Webservice




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 1:

Nama Aplikasi

Alamat IP Server e-Rapor

Alamat IP Server Dapodik

Key Web Service

NPSN Sekolah

Edit Data Web Service Dapodik

eRapor KM SMP

192.168.1.20

192.168.1.10

U4yHJJ15X7QNSNC

50123456

Simpan Perubahan

Selanjutnya pada jendela edit webservice :
Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat
IP Server e-Rapor, dalam contoh ini :
192.168.1.20

Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat
IP Server Dapodik, dalam contoh ini :
192.168.1.10

Key Web Service : dicopy dari key yang telah
digenerate oleh dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN

Sekolah sesuai data Dapodik

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan

data tersebut




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 1: Kesesuaian Pengisian Data webservice

Dapodik dan Webservice e-Rapor

Edit Data Web Service Dapodik
Web Service Dapodik

T O e I
Key

Nama Aplikas) IP Address

Alamat IP Server e-Rapor 192.168.1.20

Aplikasi PMP Ditjen Dikdasmen localhost

apor-Dapodik 192,168.1.20 U4yH]| 15X7ONSnc
Alamat IP Server Dapodik 192 168.1 10 Lr I

Key Web Service U4yHJJ15XTONSne o

NPSN Sekolah 50123456

m Simpan Perubahan

Menampélkan baris 1 - 2 darl 2




Setting Web Service Dapodik

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua
aplikasi tersebut. Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk
jaringan antara Server Dapodik dan Server Erapor dalam Jaringan LAN

Server e-Rapor

dan Dapodik

192.168.1.21
Komputer

Admin/Guru/Wali/
Siswa

192.168.1.22 4
Kompusco

Admin/Guru/Wali

Komputer
Admin/Guru/Wa
li/Siswa

192.168.1.24

Komputer
Admin/Guru/Wali
/Siswa

~ 192.168.1.23
Komputer
Admin/Guru/Wali/
Siswa

Contoh Kasus 2:

Misalnya dalam

Jaringan LAN,
server e-Rapor
Jadi satu dengan
Server Dapodik




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 2:

7 Aplikasi Dapodik

2 souapensarany Web Service Dapodik Pada Aplikasi

e 3 et . Dapodik,

P e o ol | | Silahkan Buka

| loabost~ uspnsoQusn MsHil

Pengaturan klik

Web Service,

Selanjutnya Klik

Tambah untuk
menambahkan

‘“ e A G R data Webservice

ervice danodix




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 2: Selanjutnya pada jendela tambah

Web Service Dapodik webservice :
0| o Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)
S T Pada IP Address : diisi dengan

b alamat IP Server e-Rapor, karena 1
server dengan dapodik, diisi
dengan localhost
Key akan digenerate otomatis oleh
dapodik
Klik Simpan untuk menyimpan
data tersebut

Menampllkanbaris 1 -2 darl 2




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 2 :

aBanar KM &K ) 5 - ARIA N el OSEA L Faliiw Patminon it Y . -
OCTIIEI € erapor verce g , ~ Pada Aplikasi e-
Edit Data Web Service Dapo@

s a Wi daie - Rapor, Silahkan
% Wob servco > A e —— Buka Menu Web
e codenes m Alamat P Server e-Rapor |\ = s Service Dapodik,
_ Selanjutnya Klik
v S
mengedit dan

Q Cok Pomilasan NPSN sekOIah 50123456

e memasukkan

22 Data User Rapor

@ Data Masier Dapodik ¢ Alamat IP Server DBpOdik

G K v v Do _ data Webservice
Simpan Perubahan

a HBackup & Resloro

B Logowt

Apakast o Roapoe Kunkulum Mocdoka SMA Ver ! Dwekioral SMA | Kemendkbudnsiok | @2022




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 2 :

Edit Data Web Service Dapodik

Nama Aplikasi

Alamat IP Server e-Rapor

Alamat IP Server Dapodik

Key Web Service

NPSN Sekolah

Rapor-Dapodik

localhost

localhost

U4yHJJ15X7QNSNC

50123456

Simpan Perubahan

Selanjutnya pada jendela edit webservice :
Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat
IP Server e-Rapor, karena 1 server dengan
dapodik, diisi dengan localhost

Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat
IP Server Dapodik, karena 1 server dengan
dapodik, diisi dengan localhost

Key Web Service : dicopy dari key yang telah
digenerate oleh dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN
Sekolah sesuai data Dapodik

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan
data tersebut




Setting Web Service Dapodik

Untuk Contoh Kasus 2: Kesesuaian Pengisian Data webservice

Dapodik dan Webservice e-Rapor

Edit Data Web Service Dapodik
Web Service Dapodik

O Ee o O e
Key

Nama Aplikasl IP Address

Alamat IP Server e-Rapor

localhost Aplikasi PMP Ditjen Dikdasmen  localhost

'.dePdeUdlk localhost UdyHJJ 15X7QNSnNC

Alamat IP Server Dapodik localhost

Key Web Service

U4yHJJ15X7QNSNC <&

NPSN Sekolah 50123456

Simpan Perubahan

Menampilkan bars 1-2 darl 2




g

(

Setting Web Service Dapodik

Berhasil !

2022/2023 Ganlll

g Admunistrator

Untuk memastikan
bahwa data yang
diinput benar dan
terhubung dengan
dapodik, klik Tes
Koneksi.

Jika Statusnya
Berhasil maka
sudah bisa
terhubung dengan
Dapodik, Jika
Gagal silahkan
dicek lagi jaringan
dan isian datanya



Ambil Data Dapodik

@dmb{ukw L4 e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

(A} Dashboard

No

x Web Service Dapodik

> Ambil Data Dapod@
22 Data User Rapor

@ Data Master Dapodik

Q Data Referens! Lokal

Q Referensi PS5

&8 Cex Penflalan

@ Cetak Nial

@ Kirlm Niiat ke Dapodik

a Backup & Restore

“ Logout

Aphicas: o Rapor Kurdouum Merdeks

Jonis Data

Data Somestor

Dala Sekolah

Dala Reforens: Mapel Dape

Data Gury

Data Pelangcap Guru

Data Gury lordartar Tshun Ajaran 20222023 G

Data Siswa

Dala i‘alnrh;-qn;p Sws

Data Romdel Tahan Ajaran 20222023 Ganpl

Dala Anggota Rombad Tahun Ajaran 202272023 Ga

2, Drekionst SMA | KemendikDudristiek | 2022

Data Lokal Rapor

20222023 Ganmpl - .
Updaln Data Sekolah @
Updats Datn Refecensi o

BT TR
IO Ny ey~ iy
Ualze S f

RSN Y feed

Untuk mengambil data
dapodik, silahkan klik
menu Ambil Data
Dapodik, kemudian klik
tombol Update data
mulai dari Update Data
Semester, Update Data
Sekolah dan seterusnya.
Tombol berikutnya akan
aktif setelah
pengambilan data
diatasnya selesai.
Silahkan lakukan secara
bertahap hingga semua
data selesai diambil




Ambil Data Dapodik dan Login Ulang

Q loahos 2023, ol g

.f: "}i“:‘l' L 4 e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : | Tabun Pelajacan © 20222023 Ganji
S AT 9N

Setelah Semua data berhasil diambil,
silahkan logout terlebih dahulu

kemudian login ulang untuk mengakses
data anda.

+ Data Dots Lotw Ragor

Direktorat Sekolah Menengah Atas
Direktorat Jenderal PAUD, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Kurikulim Merdeka
&INurikulum 2013




e o-Rapar Kurfloukam Mes

& C ® locathost 202

@‘:f ﬁ“:k‘" 1 £ e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran

Allla
(x) Dashboaed Daftar User Aplikasi
x Wed Service Dapocik

Ambll Data Dapodik

Data User Rapor @

) Data Master Dapodik

!

-

[+

3

Data Referonsl Lokal

4

Referonsi PS5

{4

160005172015031006
Cek Pendlalan

alwyncaygit
Cetak Nial o

¢ 0

Kirim Nilai ke Dapoci feg212052009021000

D

& Backup & Restore ¢ 158806022022211004

190512022020121005
8 Logoul

Aliicnss - R apar Kurkulum Merdeas S

Data User e-Rapor

Login Terakhir

Duane Frusher
onna Pellamoruton
Awyn Caygih
Argy Moysey @
Habd Joselson

Hettye Lamasns

202212023 Ganjil

[;

Status Gdit

Tidak Axuf

Ot Tidak Akuf

Tidak Aknr

Tidak Akl

Fidak Akt

User pada e-
Rapor terdiri atas
User
Administrator,
User Guru dan
User Siswa.
Untuk membuka
data user klik
menu Data User
Rapor




Menambah Data User e-Rapor

Untuk menambahkan data user satu
per satu, klik tombol Tambah User.
Pada Jendela tambah User lengkapi
datanya.
» Pilih jenis user yang ingin
ditambahkan
« Pilih data Guru/Siswa/Admin
yang ingin ditambahkan usernya
» |si username dengan data yang
unik (tidak boleh sama)
e |Isi Password untuk user
tersebut
* Isi Nama Lengkap User
* |Isi email User
 Klik Simpan User untuk
menyimpan data user




Mengelola Data User e-Rapor

Berhasil ! e

Untuk menambahkan data user
Secara otomatis untuk semua guru
dan siswa langkahnya :
Pada halaman user klik tombol
Generate User Otomatis, maka akan
dibuatkan user guru dan siswa
secara otomatis dengan ketentuan :
» Username akan dibuat dengan
nomor NISN (untuk Siswa) dan
NIP atau nama (huruf kecil
tanpa spasi) untuk guru.
Passwordnya dibuatkan default
yaitu eraporkm123456
 Silahkan dicatat user
passwordnya untuk diberikan
pada guru dan siswa




Mengelola Data User e-Rapor

Untuk mengelola user, admin dapat melakukan edit user, hapus user, reset password maupun
menonaktifkan user dengan menggunakan tombol aksi yang ada disebelah kanan masing-masing

data user

@fﬁdﬂﬂk 4 e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

 Edit user: berfungsi

5& Dashboard

x Web Service Dapodik
Q> Ambil Data Dapodik
a2 Dats User Rapor

@ Data Master Dapoos

£2 Data Referens Lokal ¢

a Heterenst 24
&8 Cek Pendalan
& Ceotak Nilal
@ Kin

g Backup & Restore

N
. 5 0.7()(.'

Daftar User Aplikas

<+ Tambah Usaer & Gonerate User Otomatis

untuk mengubah nama
dan email user

Hapus User : untuk
menghapus data user
erapor

Reset Password : untuk
mengubah password
user

non aktifkan / aktifkan
User : untuk
mengaktifkan / non
aktifkan user erapor




Mengelola Data User e-Rapor

Tombol Status edit dapat digunakan untuk memberikan akses pada user untuk mengidit
biodatanya sendiri saat user tersebut login.

@.:."AH'F[‘I & e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil Admiristiato ; ) Aktifkan bera l'tl
(A} Dashboard Daftar User Aplikasi Guru dan Slswa

Vet Service Dapodik dapat mengubah
Q> Amb Data Dapodik . . .
' biodata pribadinya
masing-masing

33 Data User Rapor

@ Data Master Dapoak

Copy Eoe 0F Praevt AN

vonaxhfxar - -

5 i Bt Lok | Logm Terake e staun e melalui menu profil
19030428201903 1009 U 34 Offin: Tidak Akt

O S Nonaktifkan :

1980051 72015031005 Jonea Peflamonuten | Otane Todmic Akctil

&' Cok Postetan : berarti Guru dan

adwyncavall Alwyn ol t O*n Tidak Aktif
& Cetak Niial Nl ot s wyn Cayg i i idak Akt

Siswa tidak dapat
mengubah biodata
pribadinya masing-
masing melalui
menu profil

@ Kirim Nisi ke Dapodik 188212092000021009 Angy Moysey et Cttin Tidak Aktit
. Backup & Resiore 5 1988000220222 11004 Babb Josetson i Ot Tidak Akti!

199512022020121005 Dettys Lamasna 1 Offine dak Axiit




Mengelola Data Kepala Sekolah

Data Sekolah dan Kepala Sekolah bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Sekolah dilakukan
melalui Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Kepala Sekolah dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor

@G“;}, LU"“:EZH €  e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil
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Untuk Melihat
data sekolah, klik
menu Data
Master Dapodik,
pilih sub menu

(x) Dashboard

x Web Service Dapodi
&> Ambi Data Dapodi
22 Data User Rapor

@ Data Master Dapodik
* Data Sekolah

* Data Gusy

Data Sekolah.
Maka akan
tampil seperti
contoh gambar
disamping.

« Data Siswa

» Data Kelas

* Data Mala Pelajaran
* Data Pembelajaran

+ Data Ekstra Kurlkuler
9 Data Referensi Lokal «

&8 Reterens PS5

Aplicas: o-Ropor Kurdoutum Merdeka SMA Veru ), Droktorst SMA | Kemendikbudnsiok | 2022




Mengelola Data Kepala Sekolah

Untuk
menyesuaikan data
Gelar Kepala
sekolah klik Update
Data Kepsek

Edit Data Kepsek

DATA SEXOLAM

Nama Sekolah

NPSN

DATA KEPALA SEKOLAH

Nama Kepsek

WP Kepaok 196912231999031003

Selanjutnya pada

£ s

jendela edit Data
e . Kepsek, lengkapi

gelar kepala
sekolah. Klik
simpan untuk

menyimpan data




Mengelola Data Guru

Data Guru bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Guru dilakukan melalui Dapodik. Sedangkan
untuk Gelar masing-masing guru dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor
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Untuk Melihat
data guru, klik
menu Data
Master Dapodik,
pilih sub menu

(A} Dashboard

& Web Service Dapoci
@ Ambil Data Dapodi
22 Dats User Rapor

@ Data Master Dapodik .,
+ Data Sekolah

+ Data Guru

Data Guru. Maka
akan tampil
seperti contoh
gambar
disamping.

« Data Slswa

+ Data Kelas

» Data Mala Pelajaran
* Data Pembelajaran

* Data Exstra Kurikuler
ﬁ Data Referensi Lokal «

&2 Referensi PS5

Aplicas: o-Rapor Kurdoutum Merdekn SMA Vers 2022, Drektorat SMA | Komendikbudnisiek | @2022




Edit Gelar Masing-Masing Guru
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Untuk menyesuaikan
data Gelar masing-
masing guru klik Edit
Gelar Guru

() Dashboard

€ Web Service Dapodik

& Ambi Duta Dapodik
<< Kembah

a2 Data User Rapot

@ Data Master Dapodik

« Data Sekolah

<+ Data Guru o

+ Data Siswa

Selanjutnya pada
jendela edit Gelar
Guru, isikan gelar

+ Data Kelas

* Data Mats Pelajaran

depan dan gelar
belakang yang
dimiliki oleh masing-
masing guru. Klik

+ Data Pembelajaran

+ Data Ekstra Kurikuber
e Data Referens! Lokal ¢

&2 Reterensi PO

Aplikas: o-Rapar Kunkulism Merdeia SMA

simpan Perubahan

VA Vi 2002, Direkdoral SMA | Kemendkbudristek | @oor2

untuk menyimpan
data




Mengelola Data Siswa

Data Siswa bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui Dapodik. Sedangkan
untuk beberapa data yang tidak tersedia di dapodik, edit data disediakan lewat aplikasi e-Rapor

 Danas UM EUL ’ ~
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Untuk Melihat
data siswa, klik
menu Data
Master Dapodik,
pilih sub menu

(A} Dashboard
x Web Service Dapodik

> Ambil Data Dapodik

2924530031

&2 Data User Rapor 2 uno DucH 2110 2123808274

@ Data Master Dapodik - 3 221 2124130458

« Data Sekxolah vy Sk
Data Sek 2923601732

* Data Guru
2123806454

Data Siswa.
Maka akan
tampil seperti
contoh gambar
disamping.

+ Data Siswa
2123885727
+ Data Kedas

+ Data Mata Pelalaran Esmornida Rosendort 2429 2924040404
« Data Pembelajaran 3 Estel Gullon 2256 2123088472

« Data Ekstra Kurikuler 4P
Evangelia Manlow 2123709664

£2 Dats Referensi Lokal 10 ayyim Pithcoek 2451 21241081442

§£2 Referensi PS5




Detail Data Siswa

DATA SISWA
Nama Siswa
NISN

NIS

Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Agama

Alamat Siswa
Telepon Siswa
Diterima Tanggal
Diterima di Kelas
Asal Sekolah
Status dalam Keluarga
Anak ke

Nama Ayah

Pekerjaan Ayah

Mengelola Data Siswa

MENYALI- SAWAN
087819042950

202207

"

Untuk menampilkan
detail data individu
siswa, klik tombol
Tampil yang terdapat
pada kolom opsi.

Silahkan dicek detail
datanya.

Bila terjadi kesalahan
data, silahkan
perbaiki di dapodik,
sedangkan untuk
data pelengkap
dapat diedit di erapor
menggunakan
tombol edit




Mengelola Data Siswa

Untuk

Edit Data Pelengkap Siswa X menambahka n/me
S —— ngubah data

o W pelengkap siswa,
klik tombol Edit

NISN 2124130458

Otarima Tangom yang terdapat pada

Alamat Slswa

" kolom opsi.

$tatus dalam Keluargs

Silahkan dilengkapi

SAP Neger 1 Savan datanya sesuai

X kolom yang
disediakan, klik
simpan untuk

Diterima di Kelas

Alamat Ortu

Telepon Ortu

Alamat Wali

menyimpan data.




Mengelola Data Kelas/Rombel

Data Kelas dan Anggota Kelas bersumber dari dapodik. Data kelas dan Anggota Kelas ini
diambil dari Data Rombel baik rombel reguler, rombel ekskul, maupun rombel matpet pilihan.

Untuk Melihat data
kelas, klik menu Data
Master Dapodik, pilih
sub menu Data Kelas.
Maka akan tampil
seperti contoh gambar
disamping.

Untuk melihat dan
mengelola anggota
rombel pada masing-
masing kelas dapat
menggunakan tombol
anggota




Mengelola Data Kelas/Rombel

Penambahan Data Anggota kelas pada masing-masing kelas/rombel hanya dapat ditambahkan
melalui aplikasi dapodik. Sedangkan pada eRapor hanya dapat menghapus data anggota rombel

jika terjadi kesalahan saja. _
Untuk melihat dan

mengelola anggota
rombel pada masing-
masing kelas, klik tombol
anggota yang terdapat

A pada kolom opsi.
Pada jendela anggota

kelas, admin dapat
menghapus anggota
kelas dengan klik hapus
atau hapus semua
anggota, jika terjadi
kesalahan penempatan
siswa dalam rombel.

Opsi

B
o
§ e
a

§ e
T
e
8
T
L
LB
B e
T




Mengelola Data Mata Pelajaran

Data Mata Pelajaran bersumber dari dapodik yang didapat dari data mata pelajaran yang
diajarkan pada menu pembelajaran di dapodik.
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Data Mata Pelajaran

N Untuk Melihat

S8 ok Bavios Do data mata

© derenDota Doporh N pelajaran, klik
.S py | Exce | | : menu Data Master

£ Data Master Dapodik .

Dapodik, pilih sub

Dt o -. Pt et e menu Data Mata
s .f —— pelajaran. Maka
+ Date Mata Popenn | e akan tampil
e BN ' seperti contoh
CEee——— gambar

@ Retersnsi 5 E P—— disamping.

Aplicist o-Hapor Kankamam Merdeks SMA Ve 7, Durnbiorst SMA | Kemenckbodidek | @027




Mengelola Data Mata Pelajaran

@Cﬁm L‘Hl‘. L 4 e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil m UntUk mengubah Nama

Data Mata Pelajaran

() Deshbors Singkat masing-masing
3% weo Sevce Dopacn mata pelajaran, klik

e e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganji 8 tombol Edit Nama
S Singkat, kemudian pada
jendela nama singkat
isikan Nama singkat
s e T — masing-masing mapel
PR | S— - (maksimal 20 karakter),
T P e klik simpan perubahan
il untuk menyimpan data.
Nama singkat ini sangat
penting, karena
digunakan untuk
penamaan Header nama
Mapel pada Leger

Edit Singkatan Mata Pelajaran
£3 Data Master Dapodik - '9 b o

« Data Sekolah

No Nama Mata Pelajaran

£2 Data Refereoal Lokal

ﬁ Retorerl PS

AR AN - HApOr Kuriubon Mt ek




Mengelola Data Pembelajaran

Data Pembelajaran bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Pembelajaran dilakukan melalui Dapodik,
namun disediakan pula opsi perbaikan di erapor melalui menu Data Referensi Lokal, khususnya untuk
mengakomodir pembelajaran yang tidak tersedia di Dapodik atau berbeda dengan dapodik.

[ JeRapor KN SHA ¢

(A Dashboars

3k Web Service Dagodi
P Ambé Data Dapodk
22 Duts Uset Rapes

Q Dots Maxioe Dapocik

Data =
¢+ Data Cuty
Data 5

» Data Kelas

+ Data Mata Pelajaran

¢« Data Exstra Kurthuler
£2 Date Referens Lokal

Q Hnfereeal P

A © Ropor Kutiudam M ooxa

e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran - 2022/2023 Ganjll

S

Untuk Melihat data mata
pembelajaran, klik menu Data
Master Dapodik, pilih sub menu
Data Pembelajaran. Maka akan
tampil seperti contoh gambar
disamping.

Jika ada data pembelajaran
yang salah atau tidak
digunakan dapat dihapus di
eRapor.

Untuk menghapus data
pembelajaran, klik tombol
Hapus yang terdapat pada
kolom opsi




Mengelola Data Ekstrakurikuler

Data Ekstra Kurikuler bersumber dari dapodik. Data Ekstra Kurikuler ini diambil dari data ekstra kurikuler
yang diisi pada menu Sekolah, tab Ekstrakurikuler.

0 (O R Untuk Melihat data ekstra

9-': PV L € e-Rapor Merdeka SMA | Jenjang - SMA | Tahun Pelsjaran - 202272023 Ganjil Kurikuler klik menu Data Master
@ Oombas Data Exstra Kurkuler Dapodik, pilih sub menu Data
odrsymtes Ry oy - Ekstra Kurikuler. Maka akan
xlasiaes tampil seperti contoh gambar

22 Dwis User Maper

P —— P e disamping.

/o S p— S — Jika datanya ekskul tidak tampil
di erapor, silahkan dicek isian
data ekskul di dapodik yaitu pada
menu rombel ekskul dan menu

sekolah tab ekstrakurikuler,
pastikan semua datanya sudah
lengkap diisi pada kedua menu
tersebut.




Mengelola Data Referensi Kelompok Mapel

Kelompok mapel digunakan untuk memberikan nama kelompok mata pelajaran. Jika dalam tampilan
rapor, mata pelajaran dikelompokkan maka nama kelompok mapel dapat dibuat dan diaktifkan melalui
menu ini. i

Untuk membuka kelompok
mapel klik menu Data Referensi
S Lokal, pilih sub menu Kelompok
& Avat ot Orpeen - Mapel. Maka akan tampil seperti

@!-f‘.{-ﬂ_l{:g‘:i‘.? [ 4 e Rapor Merdeka SMA | Jerjang : SMA | Tahun Pelagaran : 2022/2023 Ganjil

(5 Dasvrbon

I T e W contoh gambar disamping.

£2 Outa Master Dagoak

Silahkan disesuaikan nama
kelompok mapel yang akan
digunakan dan setting statusnya
menjadi aktif. Bila tidak
digunakan, setting statusnya
menjadi Tidak Aktif. Klik Simpan
Perubahan untuk menyimpan
Data.

£2 Owia fisteronst Lokl




Mengelola Data Mata Pelajaran Lokal e-Rapor

pE—————_—_—————

Mata Pelajaran Lokal e-rapor adalah nama mata pelajaran yang dibuat dan berlaku hanya di eRapor,
Penambahan mata pelajaran lokal bertujuan untuk melengkapi struktur mata pelajaran di rapor agar
sesuai dengan struktur mata pelajaran pada tampilan rapor.
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AR

x Wit “arvor Dapwada
\’.D Arddd Dola Daponik
22 Dute User Fagan
£2 0w Masier Dagocs

e Dote Raforena 1 okl

¢ Kakwopok Mapel
* Mals Polajsran n
*  Ddn Mengapss

Mappeng s ‘

Tambah Mata Pelajaran Lokal

Piih Mata Pelajaran

Mors ahus >0
Nama Ringkes e

7~

Untuk mengelola Mata pelajaran
lokal, klik menu Data Referensi
Lokal, pilih sub menu Mata
Pelajaran. Maka akan tampil seperti
contoh gambar disamping.

Untuk menambahkan mata
pelajaran klik tombol Tambah

Mapel Lokal.

Pada Pilih Mata Pelajaran, silahkan
dipilih nama mapel yang akan
ditambahkan (pilih yang paling
sesuai). Pada Nama Ringkas, isikan
nama singkat Mapel tersebut (untuk
tujuan Header Leger). Selanjutnya
klik Proses




Menambah Data Pembelajaran

Tambah Data mengajar bertujuan untuk menyesuaikan pembelajaran di lokal erapor tanpa

mempengaruhi data yang ada didapodik.

&
N Tambah Data Pembelajaran Loka

Kelas X 4

Mata Pelajaran

Pih Mata Pelajaran

Gurv Mapel Piih Guru Mengalar

ﬁ Fidererns) PS5

G Cob VMwrelssn

. Colas Pew

A s o Kagot anldam 10040

7~

Untuk Menambah data
pembelajaran lokal klik menu
Data Referensi Lokal, pilih sub
menu Data Mengajar. Maka akan
tampil seperti contoh gambar
disamping.

Untuk Menambah pembelajaran
maka klik Tambah
Pembelajaran.

Pada tampilan tambah mapel,
pilih Kelas, mata Pelajaran dan
guru yang mengajar. Klik Proses
untuk menyimpan Data.




Gabung Mata Pelajaran Rapor

Untuk menggabungkan hasil penilaian menjadi satu nilai rapor dapat dilakukan melalui menu gabung
mapel. Gabung mapel bertujuan untuk menggabungkan (merata-ratakan) beberapa mata pelajaran
menjadi 1 mata pelajaran yang ditampilkan di rapor. Misalnya menggabungkan hasil penilaian Fisika,
Kimia dan Biologi menjadi Mata Pelajaran IPA

@(‘i_ﬂ"ﬂ ') & e-Rapor KM SMA | Jenfang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Gangt

Untuk Menggabungkan mapel
klik menu Data Referensi Lokal,
pilih sub menu Gabung Mapel.
maka akan ditampilkan daftar
penggabungan mapel yang

() Destoosd

35 Wut Setvce Daods
QD At Dva Dapoak
22 Owta Dser Rapor
£R Owts Master Dapod «

£3 Data Hotorens Lokt

telah dibuat. Untuk menghapus
penggabungan mapel, klik
Hapus.

a Hobetwers 5

Aoy o Ragoe Kurkodern Mardeds SMA e 22 1+ Dealdorst SNA | KemenakSodnuiek | oo




Gabung Mata Pelajaran Rapor

Untuk menambah gabungan mapel
klik tombol Gabung Mapel rapor.
Pada jendela gabung mapel
selanjutnya pilih :

Mapel Asal : diisi dengan mapel
dasar yang akan digabungkan,
misalnya, fisika, kimia, biologi.
Mapel Gabung : diisi dengan nama

mapel hasil penggabungan yang
diinginkan untuk ditampilkan di
rapor. misalnya IPA atau IPS.

Pada Tingkat Pendidikan : diisi
dengan tingkat berapa mapel
gabungan ini berlaku.

Klik proses untuk menyimpan data.




Maping Mata Pelajaran Rapor

Mapping mapel rapor bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran yang akan
ditampilkan di cetak rapor siswa, serta diurutkan berdasarkan uturan yang disetting pada mapping rapor
INi.

Untuk mengubah mapping rapor
klik menu Data Referensi Lokal,
pilih sub menu Mapping Rapor.
Untuk mengubah mapping rapor,
silahkan ini nama lokal dengan
nama mapelnya yang akan tampil

dirapor, dan nomor urut diisi
dengan nomor urutan mapel
tersebut di rapor. Klik Simpan
Perubahan untuk menyimpan
data. atau klik Hapus untuk
menghapus data yang salah.

AN O agoe Kuthutan NerSoks SMA o 1, Dethdorat SMA | KomeadhDodrsick | a2




Mengubah Logo dan Tanda Tangan

Rapor siswa memuat logo sekolah dan logo pemda di halaman depan rapor serta dapat dilengkapi
dengan scan tanda tangan pada hasil cetak rapor. Untuk mengubah logo dan melengkapi tanda tangan
kepsek dan wali kelas, dapat dilakukan melalui menu ini.

¢ r— Untuk Mengubah Logo dan
Upload tandatangan, klik menu
Data Referensi Lokal, pilih sub
menu Logo Sekolah & Pemda.
Untuk mengganti Logo sekolah,
logo pemda, tanda tangan

kepsek dan wali kelas klik
tombol ubah yang disediakan
pada masing-masing kolom.
Untuk menghapus datanya dan
mengembalikan ke default, klik
tombol hapus.




Mengubah Logo Pemda

Logo pemda akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan logo yang diupload di
menu ini. Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset oleh sistem

Untuk mengubah logo pemda
klik Ubah pada kolom Logo
Pemda dan pilih gambar logo
pemda yang telah dibuat,
kemudian klik upload.
Catatan:

Logo pemda harus dibuat dalam
format gambar png, dengan
dimensi panjang x lebar = 1
banding 1 (misalnya 200px x
200 px) maksimal ukuran 1 MB,
agar tampilan di rapor lebih
presisi




Mengubah Logo Sekolah

Logo Sekolah akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan logo yang diupload di
menu ini. Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset oleh sistem

Untuk mengubah logo sekolah
klik Ubah pada kolom Logo
Sekolah dan pilih gambar logo
Sekolah yang telah dibuat,
kemudian klik upload.

Catatan:

Logo pemda harus dibuat dalam

format gambar png, dengan
dimensi panjang x lebar = 1
banding 1 (misalnya 200px x
200 px) maksimal ukuran 1 MB,
agar tampilan di rapor lebih
presisi




Mengubah Tanda Tangan Kepala Sekolah dan Stempel

Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun wali kelas,
maka tanda tangan tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor

tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual setelah dicetak)

Untuk mengubah ttd kepsek dan
stempel, klik tombol Ubah pada
kolom ttd kepsek & stempel dan pilih
gambar ttd kepsek yang telah dibuat,
kemudian klik upload.

Catatan :

Tanda tangan kepsek harus dibuat

menyatu dengan stempel sekolah,
dibuat dalam format gambar png
(latar transparan), dengan dimensi
panjang x lebar sesuai ketentuan
(misalnya panjang 325px, tinggi 175
px) maksimal ukuran 1 MB, agar
tampilan di rapor lebih presisi




Mengubah Tanda Tangan Wali Kelas

Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun wali kelas,
maka tanda tangan tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor

tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual setelah dicetak)

Untuk mengubah ttd wali kelas, klik
tombol Ubah pada kolomtanda
tangan di masing-masing kelas dan
pilih gambar tanda tangan wali kelas
yang telah dibuat, kemudian klik
upload.

Catatan:

Tanda tangan wali kelas dibuat
dalam format gambar png (latar
transparan), dengan dimensi panjang
x lebar sesuai ketentuan (misalnya
panjang 322px, tinggi 180 px)
maksimal ukuran 1 MB, agar
tampilan di rapor lebih presisi




Mengelola Tanggal Cetak Rapor

Tanggal cetak rapor ini berguna untuk memberikan label tempa dan tanggal cetak rapor yang akan
ditanda tangani oleh kepsek. Tanggal cetak rapor ini menunjukkan tanggal berapa rapor tersebut
dibagikan ke siswa.
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Untuk Mengelola tanggal Rapor,
klik menu Data Referensi Lokal,
pilih sub menu Tanggal Rapor.
Klik hapus untuk menghapus
data tanggal rapor, jika terjadi
kesalahan.

(B Destinend

R Wt Serven Dapocs
@ Avedt Dule Dupos

- R

£ Osta Wsiter Dapoc «
£ Duta Motoren Lebat

* bmoevpok Mape

Klik edit untuk memperbaiki
data tanggal yang telah
diinputkan.

Untuk menambah data tanggal
cetak rapor, klik tambah
tanggal.




Mengelola Tanggal Cetak Rapor

Untuk menambah data tanggal
cetak rapor, klik tambah tanggal.
Pada jendela tambah tanggal isikan

Semester : diisi default semester
aktif

Tanggal Rapor : diisi dengan tanggal
berapa rapor akan dibagikan.
Semester ke : pilih semester 1 atau
2.

Tempat TTD : diisi dengan tempat

tanda tangan rapor (umumnya diisi
nama kabupaten atau kecamatan).
Input data tanggal adalah 1 data per
semester, berlaku untuk semua file
rapor yang dicetak.




Mengelola Target Capaian Profil Pelajar Pancasila

Target capaian P5 memuat referensi Dimensi, elemen, sub elemen dan target capaian akhir fase yang
bersumber dari SK BSKAP No. 009/H/KR/2022
Untuk Mengelola target capaian ini,
klik menu Referensi P5, pilih sub
menu Target Capaian Fase.
Kemudian pilih dimensi dan Fase,
sehingga tampil seperti gambar
contoh disamping.

Klik hapus untuk menghapus data
capaian akhir fase jika terjadi
kesalahan.

Klik edit untuk memperbaiki data
target capaian yang telah diinputkan.
Jika target capaian belum diinputkan,
klik tambah untuk menambah data
target capaian akhir fase pada sub
elemen tersebut.

et:’;] I'E‘”v' | € e-Rapor Mardeka SMA | Jenjang - SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

) Desbteant

x Wee Service Dapodh
A‘;fv Ange Dats Dapocis
32 Dwta Uset Rapor

[S} Data Maser Dapoad
B Dot Reterens Lok
82 rfrtererm P

« Tarpet Capatan Proft

& Cos Pentain
. Catan Naw

@ Km Nis e Depoas




Mengelola Target Capaian Profil Pelajar Pancasila

Untuk memperbaiki data
target capaian, klik edit pada
target capaian sub elemen
yang ingin
diperbaiki/ditambah.
kemudian pada Capaian,

isikan deskripsi target capaian
sub elemen tersebut,
sebagaimana tertuang dalam
SK BSAKP No.
009/H/KR/2022.

Klik proses untuk menyimpan
data




Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Projek yang ditetapkan di sekolah harus diinput terlebih dahulu pada
referensi data projek berikut.

@'&.J'Jl L 4 e-Rapor Merdeka SMA | Jergang . SMA | Tahun Pelagaran . 2022/2023 Ganjil U nt u k M en g e I O | a D afta r
irrmone. T Projek, klik menu

Referensi PS5, pilih sub
menu Daftar Projek.
Kemudian pilih Tema

mars Projek dan fase,
S sehingga tampil seperti
gambar contoh

disamping.



Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila

Untuk menambah daftar projek
pada masing-masing tema, klik
tombol tambah projek, sehingga
tampil jendela tambah projek
disamping.

Pada Nomor projek, isi nomor
urut projek

Pada Nama Projek : isi dengan
nama Projek yang dibuat

Pada Deskripsi Projek : isi
dengan deskripsi lengkap projek
tersebut (akan tampil di halaman
depan rapor).

Klik Proses untuk menyimpan
data




Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila

Setiap projek yang dimuat, harus ditentukan dimensi, elemen dan sub elemen yang akan dikembangkan
dalam projek tersebut sehingga memudahkan guru dalam melakukan penilaian terhadap proses
pengerjaan projek.

Untuk menambah data Dimensi,
Elemen dan Sub elemen yang
dikembangkan dalam projek
tersebut, klik tombol Cek
Capaian Profil pada daftar projek
yang telah dibuat. Kemudian klik

tambahkan capaian, selanjutnya
pilih Dimensi, elemen dan sub
elemen yang akan
dikembangkan pada projek
dengan mengklik tombol
tambahkan




Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila

Setelah selesai
menambahkan, silahkan cek
kembali daftar sub elemen
yang dikembangkan dan
sudah ditambahkan pada
projek tersebut.

Jika terdapat kesalahan
pemilihan sub elemen,
silahkan klik hapus untuk
menghapus sub elemen
pada projek tersebut.




Mengelola Kelompok Projek Profil Pelajar Pancasila

Untuk menambah kelompok
projek klik tombol tambah projek,
kemudian pada jendela tambah
projek isikan :

Nama kelompok : diisi nama
kelompok siswa

Tingkat Kelas, pilih tingkat.

Fase : pilih Fase kelompok
tersebut

Koordinator : diisi dengan nama
Koordinator projek yang
ditugaskan untuk memberikan
nilai P5 pada kelompok tersebut.
Klik proses untuk menyimpan data




Mengelola Kelompok Projek Profil Pelajar Pancasila

Untuk menambah Anggota
kelompok projek klik tombol
anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data
anggota kelompok klik tombol
Tambah anggota,

Pilih asal kelas siswa yang akan
ditambahkan, setelah tampil daftar
siswa, klik tombol tambahkan
untuk menambahkan siswa
tersebut sebagai anggota
kelompok projek tersebut.

jika ingin menambahkan semua
anggota kelas sekaligus, klik
tombol tambahkan semua anggota




Mengelola Kelompok Projek Profil Pelajar Pancasila

Jika terjadi kesalahan
dalam menetapkan
anggota kelompok projek,
klik tombol hapus untuk
mengeluarkan siswa
tersebut dari anggota

kelompok.
Jika ingin menghapus

semua anggota, klik
tombol Hapus semua
anggota




Mengelola Kelompok Projek Profil Pelajar Pancasila

Untuk menambah Data Projek yang
diambil oleh kelompok tersebut,
klik tombol Data Projek untuk tiap
kelompok, kemudian pada jendela
data projek klik tombol Tambah
Projek, maka akan ditampilkan
daftar projek yang telah dibuat.
Pilih nama projek yang akan dipilih
oleh kelompok tersebut dengan
mengklik tombol Tambahkan.
catatan:

Setiap kelompok dapat memilih
lebih dari 1 projek jika kelompok
tersebut mengampu projek yang
sama untuk semua siswa.




Mengelola Kelompok Projek Profil Pelajar Pancasila

Jika terjadi kesalahan
dalam menetapkan daftar
projek, klik tombol hapus
untuk menghapus data
projek yang diambil oleh
kelompok siswa tersebut.

Jika ingin menghapus
semua data projek di
kelompok tersebut, klik
tombol Hapus semua
Projek




Cek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur

cek status penilaian.
@A «

@) Dastboard
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Untuk membuka status
penilaian di tiap kelas, klik
menu Cek Penilaian, pilih
sub menu Status Penilaian,
sehingga tampil halaman
status penilaian seperti
gambar.

Data yang ditampilkan pada
halaman status nilai adalah
jumlah data nilai yang telah
diinput pada kelas tersebut
untuk setiap aspek.




Cek Pencapaian Nilai Rapor

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap mapel di
kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek Pencapaian Nilai Rapor
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Untuk membuka perkembangan nilai rapor siswa klik
menu Cek Penilaian, pilih sub menu Pencapaian Nilai
Rapor, sehingga tampil halaman Ketercapaian Nilai
Rapor Siswa seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan daftar
siswa.

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa,
klik Tombol Cek Capaian nilai pada kolom Ketuntasan
Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai
rapor siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai
semester 6.

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi
siswa, klik Tombol Cek Deskripsi nilai pada kolom
Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup
Perkembangan deskripsi capaian kompetensi siswa
tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.




Cetak Leger

p————————————————

Jika semua guru sudah melakukan pengiriman nilai dan proses deskripsi, maka administrator
dapat mendownload leger nilai rapor untuk tiap kelas.

@ LTATETN € o-Rapor Macseka SMA| Jenjang : SWA | Tahun Peisaran - 202272023 Gani , Untuk mendownload / mencetak leger klik
Q Deased Nt F o » menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
SRS leger, sehingga tampil halaman cetak leger

@ Anté Dtz Dapoce

PR o | seperti gambar.

i o ' Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan
tombol Download Leger.
Klik Tombol Download Leger untuk

mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa
dalam bentuk File Excel.

Catatan :

Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor
masing-masing mapel yang telah dikirim oleh guru
mapel.

Header nama mapel pada leger diambil dari nama
ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran yang
telah diinput oleh admin di menu mata pelajaran




Cetak Pelengkap Rapor

D ——————————

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa serta
halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan lengkap.
File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF. Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik

@CTIETIEN  -Ravorwortoka sw  Jaryng : SWA| Taun Polfren : 202212023 Gard : menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
::o..... G s pelengkap Rapor, sehingga tampil
& msnmies [N S—— e o halaman cetak seperti gambar.
Sl ’. ) Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas
—— untuk margin hasil cetakan. Tentukan
m pula apakah hasil cetak dilengkapi
-~ ' dengan tanda tangan kepsek dan wali
apa tanpa tanda tangan.
Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman pelengkap rapor.
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Cetak Pelengkap Rapor

D ——————————
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Klik Tombol Cetak langsung Pelengkap
rapor, jika ingin mencetak/download
langsung file Pelengkap Rapor seluruh
siswa dalam 1 File PDF. atau

Klik Tombol Generate rapor kelas ini jika
ingin membuat file PDF Pelengkap rapor per
siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap
Rapor.

Catatan : jika ingin membuka/mendownload file
tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap
Rapor.

Jika File Pelengkap Rapor tersebut ingin dibagikan ke
siswa secara daring, klik Tampilkan pada siswa, jika
tidak ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari
siswa.

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file
rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi
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Hasil Cetak Pelengkap Rapor
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Cetak Nilai Rapor

P ——————————

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua guru

mata pelajaran dikelas tersebut selesai mengolah nilai, mengirim nilai dan memproses deskripsi.
File nilai rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Halaman Nilai Rapor,
klik menu Cetak Nilai, pilih sub menu
Cetak Nilai Rapor, sehingga tampil

e Bl halaman cetak seperti gambar.

n Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas
untuk margin hasil cetakan. Tentukan
pula apakah hasil cetak dilengkapi
dengan tanda tangan kepsek dan wali
atau tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman nilai rapor.
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Cetak Nilai Rapor
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Klik Tombol Cetak langsung rapor, jika ingin
S mencetak/download langsung file Nilai
e—— @ = i Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau
i Klik Tombol Generate rapor kelas ini jika
ingin membuat file PDF Nilai Rapor per
siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link
pdf Nilai Rapor pada kolom File Rapor
Siswa.
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Catatan : jika ingin membuka/mendownload file
tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor
SVER

Agha s v Mages ¥

Jika File Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa
secara daring, klik Tampilkan pada siswa, jika tidak
ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari siswa.
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file
rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi
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Cetak Rapor Projek

I ——

Cetak rapor projek adalah membuat halaman rapor projek siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun
ajaran (semester 2) setelah semua koordinator projek selesai menginput capaian projek masing-masing
siswa. File rapor projek siswa dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Rapor Projek, klik menu
Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak Rapor
Projek sehingga tampil halaman cetak
seperti gambar.

Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas
untuk margin hasil cetakan. Tentukan
pula apakah hasil cetak dilengkapi
dengan tanda tangan kepsek dan wali
atau tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman Rapor Projek.

Qe




Cetak Rapor Projek

D EE———————
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P TSRO ‘ Klik Tombol Cetak langsung Rapor Projek,
3N i e — — — jika ingin mencetak/download langsung file
2::: ‘ Rapor Projek seluruh siswa dalam 1 File
PO ... . PDF. atau

ﬁMhﬁ-lMl

Klik Tombol Generate Rapor Projek Kls ini
S — : jika ingin membuat file PDF Rapor Projek per

- ot . ? siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf

Rapor Projek pada kolom File Rapor Siswa.

Catatan : jika ingin membuka/mendownload file
tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor
Siswa.

Jika File Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa
secara daring, klik Tampilkan pada siswa, jika tidak
ingin dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari siswa.
Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file
rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi
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Hasil Cetak Rapor Projek
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Kirim Nilai ke Dapodik

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya adalah mengirim nilai rapor
tersebut ke dapodik. Sebelum mengirim nilai ke dapodik, pastikan bahwa nilai rapor siswa tersebut sudah valid dan tidak ada
perubahan lagi. Nilai rapor yang akan dikirim ke dapodik adalah data nilai yang memiliki referensi yang sesuai dengan referensi
dapodik, jika referensi datanya ditambahkan secara manual di erapor, maka data nilaianya tidak dapat dikirim ke dapodik.

Untuk Mengirim nilai Rapor ke Dapodik lokal,
klik menu Kirim Nilai Ke Dapodik sehingga
tampil halaman kirim nilai seperti gambar.
Saat mengklik menu kirim nilai ke dapodik,
maka sistem akan mengecek terlebih dahulu
apakah dapodik dan erapor sudah terkoneksi
atau belum. Pengiriman nilai dapat dilakukan
bila e-Rapor sudah terhubung dengan
dapodik.

Catatan :

Proses pengiriman Nilai ke Dapodik
disarankan langsung dari server e-Rapor

® 0 O B B A

bukan melalui komputer client.



Kirim Nilai ke Dapodik
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Jika sudah tampil halaman kirim nilai,
silahkan lakukan pengiriman data erapor
ke Dapodik secara bertahap mulai dari
Cek dan Kirim matey, lanjut ke Tombol
Cek dan Kirim Nilai Rapor dan terakhir
Cek dan Kirim Nilai Ekskul. Tunggu
setiap proses hingga muncul jendela
Selesai.
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Catatan :

Proses pengiriman nilai ini memerlukan
waktu yang cukup lama bergantung pada
jumlah data yang dikirim, karena dalam
setiap prosesnya akan mengecek
keberadaan data di dapodik dan
penyesuaian setiap referensi sebelum data
dikirim ke aplikasi dapodik.




Kirim Nilai ke Dapodik

Untuk mengecek nilai yang terkirim ke dapodik, dapat dilakukan dengan melihatnya langsung di aplikasi
dapodik lokal.

i fomos Sapadi © @ SMAN 1 CONTOM MERDEXA - 2022/2023 Ganil (versd 2023.c)
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Silahkan login aplikasi Dapodik, kemudian
buka menu Nilai dan pilih sub menu Rapor.
Selanjutnya pada halaman mata evaluasi
rapor, pilih tahun ajaran dan rombel,
sehingga akan ditampilkan daftar mata
evaluasi yang telah dibuat dan dikirim dari
e-Rapor.

Untuk melihat nilai pada masing-masing
mapel, doble klik nama mata pelajaran
evaluasi, maka di layar sebelah kanan
akan ditampilkan data nilai rapor mapel
tersebut yang telah dikirim dari e-rapor.
Jika ingin mendownload rekap nilai rapor
kelas tersebut, klik tombol unduh
rekapitulasi.
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Backup Data

S —————

eRapor menyediakan fasilitas untuk backup data e-rapor per semester.

W o-Rapor Merdoka SMA : SMA | Tahun Pelajaran - 202212023 Ganji
OLLLLIE ~om s Untuk melakukan backup Data e-Rapor,

klik menu Backup & Restore, pilih sub
menu Backup Data sehingga tampil
halaman Backup seperti gambar.
Silahkan pilih semester untuk
menentukan data semester berapa yang
ingin di backup, kemudian klik tombol
Backup Data Rapor, tunggu prosesnya
hingga selesai.

Catatan:

Proses Backup dan Restore Data e-Rapor
disarankan langsung dari server e-Rapor
bukan melalui komputer client.
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Backup Data

D ——
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Setelah proses backup data
selesai, maka akan ditampilkan
ringkasan data yang dibackup,
selanjutnya scrol ke bawah dan di
bagian bawah data rekap akan
ditampilkan tombol Download
Backup Data e-Rapor.

Klik Tombol Download Backup
Data e-Rapor untuk mendownload
hasil backup data tersebut,
silahkan simpan hasil backup
datanya pada tempat penyimpanan
yang aman, sehingga akan mudah
diambil ketika data itu diperlukan.
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Restore Data
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Restore Data merupakan proses pengembalian data hasil backup. Saat file hasil backup direstore dan
sukses, maka data master dan data nilai yang ada pada semester tersebut akan dihapus dan digantikan

dengan data hasil backup yang diupload.
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Untuk melakukan Restore Data e-Rapor,
klik menu Backup & Restore, pilih sub
menu Restore Data sehingga tampil
halaman Restore seperti gambar.

Silahkan klik Choose File untuk mengambil
file hasil backup yang akan direstore, Pilih
lokasi penyimpanan file tersebut dan
tandai file backup kemudian klik open.
Setelah nama file tampil dilayar, klik
tombol Restore dan Proses, tunggu hingga
proses restore data selesai.

Catatan:

Proses Restore Data e-Rapor disarankan
langsung dari server e-Rapor bukan
melalui komputer client.



Mengolah Profil Pengguna

Profil pengguna terkait dengan data-data pribadi pengguna aplikasi erapor seperti data email, photo
frofil, identitas dan password pengguna aplikasi.

Untuk Mengelola Profil
Pengguna, klik nama
user yang terdapat di
pojok kanan atas,
kemudian pilih profil.
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maka akan ditampilkan
halaman profil
pengguna seperti
contoh pada gambar.




Mengolah Profil Pengguna

Untuk mengubah password pengguna,
silahkan klik Ubah Password,
selanjutnya pada jendela Ubah
Password, isikan :

Password lama diisi dengan password
yang saat ini dipakai login erapor.
Password Baru diisi dengan password
yang baru (yang akan digunakan untuk
login, minimal 8 karakter)

Pada Konfirmasi Password Baru
silahkan ketikkan ulang password baru
anda.

Klik Simpan Data untuk menyimpan
data password, dan lakukan login
unlang dengan password yang baru




Mengolah Profil Pengguna

Untuk mengubah Photo Frofil
pengguna, silahkan klik Chose
File Pada kolom Ganti Pas Foto,
selanjutnya pilih Photo Profil
yang digunakan dalam format
jpg, jpeg ataui PNG maksimum 1
MB.

Setelah foto dipilih, klik upload
Photo, tunggu hingga selesali,
maka Photo Profil pengguna
akan otomatis diganti dengan file
foto yang telah diupload.




Mengolah Profil Pengguna

Untuk mengubah
Detail data Pengguna,
silahkan klik tombol
Edit Data, kemudian
pada jendela edit

Profil lengkapi data
email dan data
lainnya yang diminta.
Klik simpan untuk
menyimpan data.




Keluar Aplikasi

Untuk keluar aplikasi e-
rapor, klik menu
logout.

= i — Selain itu Keluar

@ — i - | aplikasi juga dapat
dilakukan dengan
mengklik nama user di
pojok kanan atas
kemudian pilih Logout
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Reset Password Pengguna

Jika Guru lupa password untuk login aplikasi, dapat menghubungi admin untuk melakukan perubahan
password atau dapat pula dilakukan secara mandiri menggunakan fitur Reset Password.
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Untuk reset password secara mandiri silahkan klik tombol
Reset Password, sehingga akan ditampilkan halaman ubah
password login.

Disini anda akan diminta beberapa data yang sesuai dengan
data identitas anda yang tersimpan di aplikasi erapor.
Silahkan isi User Name dengan username anda yang
digunakan untuk login.

email diisi dengan data email yang tertera pada data pribadi
/ profil anda

Nama Lengkap diisi dengan nama lengkap anda
sebagaimana nama lengkap yang tersimpan di aplikasi
erapor. setelah semua data diisi dengan benar maka klik
tombol reset Password.

Jika data yang anda input sesuai dengan data yang
tersimpan di erapor maka akan ditampilkan password baru
anda, silahkan dicatat dan digunakan untuk login aplikasi.




p—————————————

—
7B =

fa .}

U

{
I. '\ S E L E S Drat Sekolah Menengah Atas

ektorat Jenderal PAUD, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan

B / Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

| :‘ ditsma.kemdikbud Direktorat SMA Kezodd



